Gabriela Grassino

Sangrias
m Una sangria es la separacion que se puede dejar
entre un parrafo y el margen.

m Se podran colocar sangrias a travées de la Regla o
con el menu Formato y la opcion Parrafo.

m Existen diferentes tipos de sangrias
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Sangria izquierda y sangria derecha: ha aqui un parrafo cuya
sangria esde 2 cm conrespecte al margen izquierds v de 3 cm
con raspacts al margen deracho.

Sanpria de primera linea: este parrafo se prasenta con una sangria de primera
lingade 2 cm, sin sangriaizquierda ni sangria derecha.

Sangria francesa: aqui s ha escrito un parrafo con una sangria francesa que preésanta una
diferenciade L em con raspects alaprimara linea,

Sangria de ambos lados, cuando tanto a la derecha como a la izquierda se deja una sangria.

El video proporciona una manera eficaz para ayudarle a demostrar el punto. Cuando haga clic
en Video en linea, puede pegar el codigo para insertar del video que desea agregar. También
puede escribir una palabra clave para buscar en linea el video que mejor se adapte a su
documento.

Para otorgar a su documento un aspecto profesional, Word proporciona
encabezados, pies de pagina, paginas de portada y disefios de cuadro de texto que
se complementan entre si. Por ejemplo, puede agregar una portada coincidente, el
encabezado y la barra lateral. Haga clic en Insertar y elija los elementos que desee
de las distintas galerias,|

Los temas y estilos también ayudan a mantener su documento coordinado. Cuando haga clic en

. Coémo aplicar sangrias?

Seleccionar €l o los parrafos a los que le vas a aplicar la sangria, y luego podés usar los marcadores de
sangria o escribir las cantidades, utilizando los campos de la pestafia Disefio de pagina.
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Aplicar sangrias usando los marcadores .

Ajusta la sangria de primera linea, arrastrando

el marcador Sangria de primera linea en la re-
gla.

Sangria de primera linea
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Ajusta la sangria francesa, solo arrastra el mar-
cador Sangria francesa.
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Para mover los dos marcadores al mismo tiem-
po, arrastra el marcador Sangria izquierda.
Mueve todas las lineas del parrafo. Ajusta la san-
gria derecha para alejar o acercar el texto de el
margen derecha.

Aplicar sangrias destde los comandos
Asegurate que te encuentras en la ficha Inicio.
Finalmente haz clic en el comando aumentar o
disminuir sangria segun lo prefieras.

Disminuir Sangrias

Aumentar Sangrias

Observar los diferentes tipos de sangria y practi-
car en Word:

Utilizando los campos de Ia pestaiia Formato/
Parraio:
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Ejemplos en la siguiente pagina:
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»- Sangria izquierda

Primue rengita: 0L.00 cm = Alla por el siglo XVIlI, ef rey Carlos Il decidié colonizar ¥
Atormiscn fostificar ka isla Plona de Son Poblo para luchar contra
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ACTIVIDAD A REAIIZAR

Escribe el parrafo siguiente (“La hija del famoso...””) y cOpialo cuatro veces,
estableciendo las sangrias que se indican.

Sangria de primera linea (1 ¢m.)

La hija del famoso poeta Lord Byron (1788-1824), Augusta Ada Byron,
condesa de Lovelace, fue la primera persona que realizé programas para la
maquina analitica de Babbage, de tal forma que ha sido considerada como la
primera programadora de la historia.

Sangria izquierda (1 cm.)

La hija del famoso poeta Lord Byron (1788-1824), Augusta Ada Byron,
condesa de Lovelace, fue la primera persona que realizé programas para
la maquina analitica de Babbage, de tal forma que ha sido considerada
como la primera programadora de la historia.

Sangria derecha (1 cm.)

La hija del famoso poeta Lord Byron (1788-1824), Augusta Ada Byron,
condesa de Lovelace, fue la primera persona que realizé programas para
la maquina analitica de Babbage, de tal forma que ha sido considerada
como la primera programadora de la historia.

Sangria a los dos lados (1 cm.)

La hija del famoso poeta Lord Byron (1788-1824), Augusta Ada
Byron, condesa de Lovelace, fue la primera persona que realizd
programas para la maquina analitica de Babbage, de tal forma que
ha sido considerada como la primera programadora de la historia.

Sangria francesa (1 cm.)

La hija del famoso poeta Lord Byron (1788-1824), Augusta Ada Byron, condesa
de Lovelace, fue la primera persona que realizdé programas para la
maquina analitica de Babbage, de tal forma que ha sido considerada como
la primera programadora de la historia.



